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PERINGATAN
Apabila SOP ini tidak dijalankan maka akan berdampak pada pelaksanaan proses belajar
mengajar dan pelaksanaan program pemerintah

DEKAN FAKULTAS FARMASI NAMA SOP Surat i Tugas Akhir

1. |Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional 1 |Wakil Dekan Bidang Akademik
2. |Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 2_|Ketua Jurusan / Koordinator Program Studi
3 Px?ratu-ran Pemerintah Nomor 04 Tahyn 2914. tentang Penyelenggaraan Pendidikan 3 | Gisf Admiiisteasi Goum

Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi
4 |Peraturan Presiden Nomor 8 Tahun 2012 tentang KKNI 4 |Staf TU Prodi
5 Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 3 Tahun 2020, tentang

Standar Nasional Pendidikan Tinggi
1 |SOP Kemahsiswaan 1. |Perangkat Komputer/Laptop
2 2. |Printer
3 3. |Whatshap

4 |ATK

PENCATATAN DAN PENDATAAN
Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pembuatan Surat sedang menyelesaikan tugas akhir

PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN shasiowa Staf Staf TU KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
Kemahasiswaan
1 Mahasnswa datang menghadap ke staf O KTM 1 Menit E————
Kemahasiswaan i
v
2 Mahasnswg menulis dcbuky pendaftaran sedang Buku Pendaftaran 5 Menit Mahasiswa
menyelesaikan tugas akhir mendaftar
3 Membuka ﬁle dan membugt surat sedang File 10 Menit Pembuatan Eormat
menyelesaikan tugas akhir surat selesai
Surat diberikan kepada staf tata usaha untuk ) Surat sdh dittd dan
4 diproses tanda tangan WD | dan nomor surat Rarias 5 Ment memiliki nomor
Surat diberikan
5 Dllanjutkan pada staf TU untuk diserahkan kepada ™ Tanda Terimia 2 Menit kgpada TU untuk
mahasiswa diserahkan kpd
mahasiswa




