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DISAHKAN OLEH

NAMA SOP
KUALIFIKASI PELAKSANA

1 |Staf IT Fakultas Farmasi Unmul

KETERKAITAN
1 _[SOP Pendataan Barang Milik Negara (BMN)

CRALATAN/PERLENGKAPAN
1. |Logbook Pemeliharaan

2. |Perlengkapan IT Sesuai Kebutuhan

PERINGATAN
Apabila SOP ini tidak dijalankan maka akan berdampak pada pelaksanaan proses belajar
mengajar dan pelaksanaan program pemerintah

PENCATATAN DAN PENDATAAN
Disimpan sebagai data elektronik dan manual




PELAKSANA _MUTU BAKU
NO KEGIATAN Pengguna Hardware RELEHQIARAR sty SRUSSESES
TimIT Jasa Servis
atau Software
1 Setiap 3 bulan sekali Tim IT akan mengecek Perlengkapan IT Sesuai 120 meniit gzm ?:::: di
hardware dan software di Unit Fakultas Farmasi Kebutuhan 5
T periksa
2 Jika terdapat masalah terkait software, maka dapat Perlengkapan IT Sesuai 5-30 menit Software berjalan
diselesaikan dengan hari yang sama Kebutuhan dengan baik
Jika terdapat masalah terkait hardware, Tim IT akan L ]
3 mengambil stok yang tersedia atau melakukan > Perlengkapan IT Sesuai 1-6 hari Hardware telah
pencataan anggaran untuk dilakukan service pihak Kebutuhan diperbaiki
luar farmasi 1
. . Perlengkapan IT Sesuai . Hardware telah
4 |Menggunakan jasa servis luar Kebutuhan 1-6 hari diperbaki
Hardware telah
5 |Mengembalikan hardware ke tempat unit masing e —— 15 menit berada diruang unit
masing-masing




